Szakmai gyakorlat jogaszhallgatok szamara
az Orszaggytilés Hivatala Torvényhozasi Igazgatésagan

Az Orszaggy(lilés Hivatalanak Torvényhozasi Igazgatésiga - a jovendd
alkotmanyjogasz-, illetve a koz szolgilatdban tevékenykedS genericidkért érzett
feleldssége jegyében, valamint az Orszaggy(ilés és Hivatala szervezetének,
miikodésének, a torvényalkotési eljarasnak, illetve az azt segité 1j informatikai
fejlesztéseknek minél szélesebb korti megismertetése érdekében — kiemelt feladatanak
tekinti a jogi egyetemek alkotmanyjogi érdeklédéssel rendelkezd hallgat6i szamara a

gyakorlati ismeretek atadéasat.

Ennek megfelel6en a Térvényhozasi Igazgat6sag az allam- és jogtudomanyi egyetemek
nappali tagozatos jogész szakos hallgatdi szamara a 2024/25-6s tanév Gszi félévében is
lehet8séget biztosit hdrom- vagy hathetes szakmai gyakorlat végzésére. A szakmai
gyakorlat kezdetének lehetséges legkorabbi id6pontja 2024. szeptember 23., végének
lehetséges legkésébbi id6pontja 2024. november 29.

A Hivatal Torvényhozasi Igazgatosédgan végzett szakmai gyakorlat célja, hogy a hallgaté
betekintést nyerjen az Orszaggy(ilés és a Hivatal Orszaggy(ilés miikodését tamogatd
munkajiba, megismerje az egyes szervezeti egységek feladatait a térvényjavaslatok
feldolgozésatol a napirend Osszedllitasan at a jegyz6konyvezésig, illetve a bizottsagi
llések elSkészitésétl kezdve a nemzetkozi kapesolattartasig. A programban a
hallgatok gyakorlati feladatokat is ellatnak majd.

A szakmai gyakorlatra a Hivatal hallgat6i megallapodast kot a résztvevével, amely
alapjan a hallgat6 véllalja a szakmai gyakorlat helyén (Orszaghaz, Budapest V. ker.,
Kossuth tér 1-3., Barankovics Istvan Irodahéz, Budapest V. ker., Széchenyi rakpart 19.,
illetve Szabad Gyorgy Irodahéaz, Budapest, V. keriilet Kossuth tér 6-8.) t6rténd
gyakorlati részvételét a teljes idGszak alatt, hétf6tél csiitortokig 9:00 és 15:30 kozott,
pénteken 9:00 és 14:00 6ra kozott, amely aldl halaszthatatlan egyetemi elfoglaltsag
miatt igazolt hidnyzast elfogadunk. A szakmai gyakorlat sikeres teljesitésérél a Hivatal
igazolast allit ki, a résztvevSk dijazasban nem részesiilnek.

A programra a legalabb hat lezart félévvel rendelkezé, igazolhaté alkotmanyjogi, illetve
parlamenti jogi érdekl8désti, valamint a jogszabaly-el6készités irant érdekl3dd
hallgat6kat varjuk.
Jelentkezni a fent megjelolt idészakra tekintettel legkésébb a szakmai
gyakorlat kivant kezdetét megel6z6 masodik hét végéig lehet a
szakmaigyakorlat@parlament.hu cimre kiildétt palyazattal, amely az
alabbiakat kell, hogy magaban foglalja:

1. fényképes szakmai Onéletrajz, kiilon megjelélve a nyelvtudast, valamint a

kapcsolattartasi adatokat, mobiltelefonszamot és e-mail-cimet,

2. legfeljebb 200 szavas motivacios levél,

3. alkotmanyjogi, parlamenti, jogszabaly-el6készitési érdeklédés igazolasa: ebben
a témakorben irt évfolyamdolgozat (témamegjelolés és eredmény), ezen a
teriileten végzett tevékenység (publikacid, tudomanyos diakkori konferencian
valé részvétel, demonstratori tevékenység, tanulmanyi versenyen valé részvétel,
ilyen targytl szabadon valaszthat6 tantargyak vagy szakkollégiumi kurzus

teljesitése stb.),
4. alkotmanyjogi tanszéki oktat6i ajanlas,



5. féléves tanulmanyi atlagok, valamint az alkotmanyjog targyakbdl elért
eredmény megjelolése,

6. aszakmai gyakorlat kivant kezdete és idGtartama (3 vagy 6 hét),

7. az adatkezelési tajékoztato (amely elérhetd a
https://www.parlament.hu/adatvedelmi-tajekoztatok meniipont IV. 1. pontja
alatt) megismerésérfl és a palyazati anyagban szerepld személyes adatok
kezeléséhez torténd hozzajarulasrol szol6 nyilatkozat.

Targyként kérjiik feltiintetni: jogasz szakmai gyakorlatra jelentkezés.

A beérkezett jelentkezéseket a Hivatal a fenti szempontok alapulvételével biralja el, a
dontésrdl 2024. szeptember kozepétdl folyamatosan értesiti a jelentkezéket. A Hivatal
fenntartja a jogot, hogy munkaszervezési okbdl kifolyblag a programot ne, illetve ne a
kiiras szerint inditsa el, vagy csak erdsen limitalt szimban fogadjon hallgatokat.

A programmal kapcsolatban érdeklédni a kovetkezé elérhetGségen lehet: dr. Szabd
Timea, +36 1 441-4231, drszabo.timea@ parlament.hu

A program részletei:

A program résztvevéi a gyakorlat kezdetén bevezet§ el6adasokat hallgatnak az
Orszaggytilés tevékenységérsl, megismerkednek az Orszaggytilés Hivatalanak
szervezetével, a Torvényhozasi Igazgatosag szervezeti egységeivel, azok munkajaval.

Ezt kovetGen — a Gyorsiré Iroda kivételével — végigjarjak a Torvényhozasi Igazgatdsag
egyes szervezeti egységeit, igy a Kodifikaciés Féosztalyt, a Bizottsagi FGosztalyt, a
Szervezési Féosztalyt, a Tajékoztatasi és Iromany-nyilvantarté Féosztalyt, valamint a
Jegyz6i Irodat, ekkor mar a kozvetlen munkaba valé bekapcsolodasra is lehetdség
nyilik. A hallgatok tevékenységét szakmai mentor segiti.

A szakmai gyakorlaton részt vev8k betekinthetnek az Orszaggytilés plenaris,
hazbizottsagi és bizottsagi iiléseinek munkajaba, tovibba a gyakorlatorientaltsag
jegyében rendszeresen kapnak feladatokat. A program végeztével beszamolot
készitenek (legalabb két oldal terjedelemben), amelyben Gsszegzik a szakmai gyakorlat
soran szerzett tapasztalataikat, és bemutatjadk a gyakorlati id6 alatt végzett sajat
tevékenységiiket. A beszamolé elkészitése a szakmai gyakorlat teljesitésének

alapfeltétele.

A hallgaték a program végeztével a munkajukrdl egyéni visszajelzést, valamint a
szakmai gyakorlat teljesitésérdl igazolast kapnak.

Budapest, 2024. junius 3.



Adatkezelési tajékoztato

az Orszaggy(ilés Hivatala altal joghallgatok részére meghirdetett szakmai
gyakorlattal 6sszefiiggésben végzett adatkezelésrdl

Az Orszéaggylés Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) eztton tajékoztatja a jogasz szakos
egyetemi hallgatd palyazokat (a tovabbiakban: érintettek) a résziikre meghirdetetett
szakmai gyakorlattal (a tovibbiakban: palyazat) osszefiiggésben kezelt személyes ada-
tokrol, a személyes adatok kezelése korében kovetett gyakorlatarol, a személyes adatok
védelme érdekében tett intézkedéseirdl, valamint az érintettek jogai gyakorlasanak
modjarol és lehetdségeirdl. A jelen adatkezelési tajékoztaté az Eurdpai Parlament és
Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezéseinek torténd
megfelelés céljabol késziilt.

1. Az adatkezeld

A palyazat soran megadott személyes adatok kezelGje a Hivatal (postai cim: 1055
Budapest, Kossuth Lajos tér 1-3., www.parlament.hu, 441-4000, 441-5000, az adat-
kezelést végz8 szervezeti egység a Torvényhozasi Igazgatdsig Tajékoztatasi és
Iroméany-nyilvantart FGosztalya, szakmaigyakorlat(kukac)parlament.hu).

2. Adatvédelmi tisztviseld elérhetdsége: adatvedelem(kukac)parlament.hu

3. Az adatkezelés jogalapja, célja, a kezelt adatok forrasa
1

Az adatkezelés:iogalapja Az adatkezelés célja

A palyazat benyj-
tasa, a palyazaton
torténd részvétel
vonatkozasaban

A megadott adatok keze-
lésére a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés a) pontja alapjan az
érintett — elGzetes tajékozta-
tasat koveté — hozzajarulasa
alapjan keriil sor.

Az adatok kezelésének célja a
palyazat értékelése, elbiralasa,
illetve ennek soran a palyazé
azonositasa, a palyazéval valo
kapcsolattartas, az elbiralas
lezarasat kovetd értesités.

A sikeres palyazo-

A megadott adatok kezelése
a GDPR 6. cikk (1) bekezdés

Az adatok kezelésének célja
hallgatéi megallapodias meg-
kotése a sikeres péalyazoval, a
hallgatéi jogviszony fennéll4sa-
nak igazolasa, a szakmai

val kotott hallgatoi . . iy gyakorlat let6ltését kovetben a
. > b) pontja alapjan szerzddés, 2 21 2wy 12
megallapodas s , . hallgatordl értékelés (referen-
» hallgat6i megallapodas meg- | .. LNV At .
vonatkozasaban o S ciaigazols) készitése, valamint
kotéséhez sziikséges. b IS
— amennyiben sziikséges — az
egyetem felé a szakmai
gyakorlat letoltését igazold
tanasitvany kiallitasa.
A kezelt adatok kozvetleniil az érintett személyektdl szarmaznak.
4. A kezelt adatok kore, az adatkezelés idStartama
Akezelt adatok kre ~ |  AZadatkezelés
| idétartama

A palyazat benyij-
thsa, a palydzaton

A paly4zati anyagban, onéletrajz- | A Hivatal az érintett Altal
ban megadott személyes adatok. | megadott személyes adato-




—

a) csaladi név és uténév,

b) sziiletési csaladi név és utéonév
¢) sziiletési helye és ideje

d) anyja sziiletési neve

e) lakcime

| torténd  részvétel ‘kat — sikertelen palyazat
vonatkozisaban esetén — a palyazd értesi-

tését kovetd 30 napig Orzi
meg, majd ezt kovetden a
kezelt személyes adatokat
torli.

A Hivatal a sikeres palyazat
esetén a hallgat6i megalla-
podésban kezelt személyes

A sikeres palyazé- | f) allampolgirsiga és | adatokat a szakmai gyakor-
val kotott hallgatoi tartdzkodasi cime (kiilfoldi | lat végeztét kovetden a
megallapodas hallgaté esetén) Hivatal Iratkezelési
vonatkozasaban g) elérhetsége (telefonszam, e- Szabalyzataban foglalt

kotelez6 megorzési  ideig
kezeli, majd ezt kovetGen
torli azokat.

mail cim)

h) hallgatéi azonosito szam,

i) hallgato felsGoktatasi
intézményének adatai, szak
neve és képzés ideje

5. Az adatokhoz torténé hozzaférés és az adatbiztonsagi intézkedések

Az érintettek altal megadott személyes adatok kezelésére kizarolag — feladatkoriikben
eljarva, feladataik elldtisa érdekében — a Hivatalnak a palyazat elbirdlasaban,
lebonyolitasdban kozremiikodd orszaggy(lési koztisztvisel6i jogosultak. Az adatok
kezelése e-mailen, papiralapon, valamint szimit6gépen elmentve torténik, olyan
modon, hogy mind a papiralapi, mind az elektronikus iratokhoz kizardlag az erre
feljogositott munkatérsak férnek hozza. A papiralapon tarolt személyes adatok Srzési
helye az Orszaggyl(ilés 1054 Budapest, Széchenyi rakpart 19. szam alatti Barankovics
Istvdn Irodahiza, védett létesitmény. Az elektronikus forméban kezelt adatok
vonatkozasaban a Hivatal az Informatikai Biztonsagi Szabalyzataban foglalt megfeleld
informatikai biztonséigi intézkedésekkel gondoskodik a megadott személyes adatok
védelmérdl, tobbek kozott a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatis ellen. Az
informatikai rendszer napl6zza a beavatkozasokat. A Hivatal az altala kezelt személyes

adatokat harmadik személynek nem tovabbitja.

6. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai

a) Az érintett hozzaférési joga a kezelt személyes adataihoz:
Az érintett tijékoztatast kérhet a kezelt személyes adatairél, az adatok forrasarol,
az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idStartamardl, az adatfeldolgozé nevérdl,
cimérgl és az adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenységérdl, az esetlegesen
bekovetkezett adatvédelmi incidens koériilményeir6l, hatasairdl és az elhéritasara
megtett intézkedésekrdl, tovabba adattovabbitis esetén annak jogalapjarél és
cimzettjérol.

b) A kezelt személyes adatok helyesbitése:
Az érintett kérheti személyes adatainak helyesbitését, amennyiben azok nem
felelnek meg a valésignak, pontatlanok vagy kiegészitésre szorulnak.

c¢) Az érintett joga a kezelt személyes adatok torléséhez:



A palyézat elbiralasanak folyaman a palyaz6 személy barmikor kérheti, hogy a
kezelt személyes adatai torlésre Kkeriiljenek. Az adattorlési kérelem az
adatkezeléshez vald hozzjarulds visszavondsanak mindsiil, amelynek
kovetkeztében az érintett személy kezelt személyes adatai torlésre keriilnek, vagyis
a palyazatban valé részvételtdl is visszalép. A pélyazat elbirilasat kovetSen a
sikertelen palyazok adatai a 4. pont szerint keriilnek torlésre. Sikeres palyAzat
esetén a szakmai gyakorlat végeztét kbvetSen a Hivatal Iratkezelési Szabalyzataban
foglalt kotelez6 meglrzési ideig — a palyazattal osszefiiggésben kezelt személyes
adatok torlése nem kérhetd, amennyiben az adatkezelés nem jogellenes.

d) Az érintett joga személyes adatai korlatozasihoz:

Amennyiben az érintett a kezelt személyes adatai pontossigit vitatja, ennek
ellendrzéséig az érintett személyes adatai — kérésére — korlatozasra keriilnek.
Amennyiben az adatkezelésre a 4. pontban el§irt meg@rzési hataridd eltelt vagy az
adatkezelés jogellenes, a kezelt személyes adatok torlésre keriilnek, azonban az
érintett jogi igények elGterjesztése, érvényesitése vagy védelme céljabol kérheti,
hogy az adatainak torlése helyett azokat a Hivatal tovabb tarolja. Erre vonatkozd
igény irasban, postai Gton megkiild6tt kérelemmel terjeszthetd el6 az igény
érvényesitésének, és a kért tovabbi tarolasi idének a megjelolésével.

e) Az adathordozhatésaghoz valo jog:
Az érintett jogosult arra, hogy az altala elektronikus tGton rendelkezésre bocsatott
palyazati anyagat/onéletrajzat a Hivatal az érintett részére megkiildje, tovabb4
kérheti, hogy a Hivatal azt az érintett 4ltal megjelolt cimzett részére tovabbitsa.

Az a)-c) és e) pont szerinti kérelmet a szakmaigyakorlat(kukac)parlament.hu,az
adatvedelem(kukac)parlament.hu elektronikus levélcimen, vagy postai fiton a
Torvényhozési Igazgatosig Tajékoztatasi és Iromany-nyilvantartd FSosztalya részére
cimezve a 1054 Budapest, Széchenyi rakpart 19. cimen lehet el8terjeszteni.

A kezelt személyes adatokroél valé tajékoztatést, a helyesbitést, a torlést (adatkezelésre
vonatkoz6 hozzijarulds visszavonasit), a korlatozast és az adathordozhatdsagot a
Hivatal a kérelem beérkezésétl szdmitott harminc napon beliil teljesiti, vagy
amennyiben ez nem lehetséges, akkor annak akadalyarél — az elutasitas ténybeli és jogi
indokainak megjelolésével — értesiti az érintettet a jogorvoslati lehetségekre

vonatkozo tajékoztatoval egyiitt.

7. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetdsége

Az érintett az 4ltala tapasztalt jogellenes adatkezelés esetén elsGsorban a Hivatalhoz,
mint személyes adatainak kezelGjéhez fordulhat a jogsérelem orvosldsa érdekében,
illetve vizsgalatot kezdeményezhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag

Hatoésagnal (NATH) vagy birésaghoz fordulhat.

A NAIH-nal (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., ugyfelszolgalat(kukac)naih.hu)
bejelentéssel barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozéssal, hogy személyes
adatai kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen
veszélye fennall.

Aki ugy véli, hogy a Hivatal adatkezelése kovetkeztében sériiltek a jogai, birésaghoz
fordulhat. A bir6ség az tigyben soron kiviil jar el. A perre a Févarosi Torvényszék (1055
Budapest, Marko u. 27.) az illetékes, azonban a per az azt kezdeményez$ személy
valasztasa szerint az G lakohelye vagy tartézkodéasi helye szerinti birdsag el6tt is
megindithaté.

Frissitve: 2022. jinius






